
Версія - 2.14

АРМ органу з
присвоєння адрес

Інструкція користувача

2023



АРМ органу з присвоєння адрес
1. Призначення автоматизованого робочого місця
АРМ органу з присвоєння адрес призначене для несення/формування документів (рішень,
наказів) про присвоєння адреси; внесення відомостей про адресу об’єкта будівництва та об’єкта
нерухомого майна; здійснення упорядкування нумерації об’єктів нерухомого майна; внесення
відомостей та/або завантаження точкових геокординат споруд та полігонних геокординат
споруд, реалізовано можливість перегляду та створення заяв на видачу адреси.



2. Функціональні можливості автоматизованого
робочого місця

Серед основних функціональних можливостей АРМ органу з присвоєння адрес необхідно
відмітити наступні:

Наявність зручного функціоналу для додавання нових адрес в населених пунктах. Також
зручний пошук по вулицям.
Додавання та редагування нових вулиць по населеним пунктам
Зручний та швидкий пошук вулиць у реєстрі за різними параметрами з використанням поля
«Пошук» та спеціальної системи фільтрів.
Можливість виведення тільки необхідної інформації по вулицям
Здійснення експорту інформації по зверненням у зручні електроні формати, в тому числі CSV,
XLS та PNG.



3. Меню автоматизованого робочого місця
Щоб перейти в меню АРМ Органу з присвоєння адрес необхідно натиснути на відповідний
пункт основного меню адміністративної частини системи, що знаходиться з лівої сторони
екрану. Меню автоматизованого робочого місця складається з підпунктів, кожен з яких
відповідає своєму інтерфейсу. Ці підпункти мають наступні назви, як вказано у таблиці:

Назва інтерфейсу Опис інтерфейсу

Територіальні
громади

Функціонал дає змогу створювати нові номери по адресам в
територіальній громаді та формувати на них документи

Населені пункти
Функціонал дає змогу створювати нові номери по адресам в
населеному пункті та формувати на них документи

Адреси Функціонал дає змогу додавати нові адреси до населених пунктів

Відмова у видачі
адреси

Функціонал дає змогу переглядати відмови у видачі адреси, що
були раніше зареєстровані

Заявки НАІС
Функціонал дає змогу реєструвати заявки, що надсилаються на
розгляд НАІС

Заяви на видачу
адреси

Функціонал дає змогу створювати Заяви на видачу адрес

Рішення по адресі
Функціонал дає змогу переглядати та редагувати Рішення по
адресі

Рішення по вулиці
Функціонал дає змогу переглядати та редагувати Рішення по
вулиці



4. Розділ «Територіальні громади»
Пошук та додавання адрес для об’єктів, що знаходяться в межах територіальної громади
здійснюється у спеціально призначеному для цього інтерфейсі, що має назву «Територіальні
громади». Для переходу в інтерфейс слід обрати відповідний пункт меню автоматизованого
робочого місця, як зображено на малюнку:

Інтерфейс «Територіальні громади» відображає перелік територіальних громад, по яких орган
має повноваження в системі. У цьому реєстрі наявні Назва територіальної громади,
Кодифікатор, Повна назва. У рамках кожної громади присутні Населені пункти, Садові
товариства та Гаражні кооперативи. Також реалізовано фільтри за назвою громади та
кодифікатором.

При переході на обрану територіальну громаду, у вас відкриється інформація по ній та будуть
доступні такі блоки: Населені пункти, Садові товариства та Гаражні кооперативи та Інше



Для роботи із іменованими об’єктами у складі територіальної громади слід натиснути кнопку
«Садові товариства та кооперативи», після чого у вас відкриється перелік іменованих об’єктів у
складі територіальної громади та відомості по яких містяться в НАІС.

При переході на обраний іменований об’єкт, відкриється повна інформація по ньому, вулиці (за
наявності інформації про них в НАІС) та карта.



Перш ніж реєструвати адресу, слід встановити межу іменованого об’єкта (детальніше див. у
інструкції (https://drive.google.com/file/d/1ftjuukCJXVrrU3FQ7Cerw2r2ifQ9YIio/view?usp=sharing)
«Встановленням меж іменованим об’єктам»).

Для створення нової адреси слід натиснути кнопку «Додати».

Після збереження адреси у вас буде можливість переглянути картку адреси.

Картка адреси має такий вигляд.

https://drive.google.com/file/d/1ftjuukCJXVrrU3FQ7Cerw2r2ifQ9YIio/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1ftjuukCJXVrrU3FQ7Cerw2r2ifQ9YIio/view?usp=sharing


Зверніть увагу!

Створення рішень через картку адреси заблоковано. Рішення по адресі необхідно створювати
виключно по заяві на отримання адреси. У картці адреси є можливість переглянути рішення,
які підв'язані до вказаної адреси.

Інструкція «Реєстрації рішення через заяву на видачу адреси» за посиланням
(https://drive.google.com/file/d/18yLx-rGJalDyE4DpDvtxlGM1-YVEdlFJ/view?usp=sharing).

https://drive.google.com/file/d/18yLx-rGJalDyE4DpDvtxlGM1-YVEdlFJ/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/18yLx-rGJalDyE4DpDvtxlGM1-YVEdlFJ/view?usp=sharing


5. Розділ «Населені пункти»
Пошук та додавання адрес здійснюється у спеціально призначеному для цього інтерфейсі, що
має назву «Населені пункти». Для переходу в інтерфейс «Населені пункти» слід обрати
відповідний пункт меню автоматизованого робочого місця, як зображено на малюнку:

Інтерфейс «Населені пункти» складається з населених пунктів в рамках яких діють відповідні
органи. У цьому реєстрі присутній КОД КОАТУУ, Тип населеного пункту, Регіон та Громада. В
рамках відповідного населеного пункту присутні вулиц, на яких ведеться реєстр номерів, та
документи на ці номери.

Натиснувши на населений пункт, відкривається реєстр з усіма доданими вулицями. У цьому
інтерфейсі відображується відомості про населений пункт. Перелік усіх вулиць з функцією
пошуку відповідної вулиці. Доступний перехід на картку вулиці. На кожній вулиці
відображається:

повна назва вулиці
показник кількості номерів адрес, які додані на цю вулицю
статус вулиці



Натиснувши на обрану вулицю, праворуч відкривається список з усіма номерами по вулиці, які
були додані. Для того, щоб додати новий адресний номер, потрібно натиснути на кнопку Додати.

Після чого відкривається форма з додаванням адреси, в якій вказуються наступні відомості:

Якщо адреса знаходиться на розі чи містить корпус, з'являються додаткові поля для заповнення:



Після збереження ви можете переглянути номер і статус адреси та перейти на картку для
перегляду «Рішень по адресі».

По картці ви можете переглянути реєстраційний номер, повну інформацію адреси та
зареєстровані рішення.

Інформація про Ідентифікатор об'єкта будівництва, Карту, Довідку з історії адреси та Складові
частини об'єкта буде відображатися після реєстрації рішення по адресі.



Зверніть увагу!

Створення рішень через картку адреси заблоковано. Рішення по адресі необхідно створювати
виключно по заяві на отримання адреси. У картці адреси є можливість переглянути рішення,
які підв'язані до вказаної адреси.

Інструкція «Реєстрації рішення через заяву на видачу адреси» за посиланням
(https://drive.google.com/file/d/18yLx-rGJalDyE4DpDvtxlGM1-YVEdlFJ/view?usp=sharing).

https://drive.google.com/file/d/18yLx-rGJalDyE4DpDvtxlGM1-YVEdlFJ/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/18yLx-rGJalDyE4DpDvtxlGM1-YVEdlFJ/view?usp=sharing


6. Розділ «Рішення по адресі»
У даному розділі реалізовано можливість переглядати, редагувати та підписувати «Рішення по
адресі».

Детальна інструкція за посиланням (https://drive.google.com/file/d/1DDv4zcf-
oGE_gyKrJ0BRqw1qrCpm_S6o/view?usp=sharing).

Інструкція «Реєстрації рішення через заяву на видачу адреси» за посиланням
(https://drive.google.com/file/d/18yLx-rGJalDyE4DpDvtxlGM1-YVEdlFJ/view?usp=sharing).

https://drive.google.com/file/d/1DDv4zcf-oGE_gyKrJ0BRqw1qrCpm_S6o/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1DDv4zcf-oGE_gyKrJ0BRqw1qrCpm_S6o/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1DDv4zcf-oGE_gyKrJ0BRqw1qrCpm_S6o/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/18yLx-rGJalDyE4DpDvtxlGM1-YVEdlFJ/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/18yLx-rGJalDyE4DpDvtxlGM1-YVEdlFJ/view?usp=sharing


7. Розділ «Вулиці»
Пошук вулиць та іменованих об’єктів в межах населених пунктів доступний у спеціально
призначеному для цього інтерфейсі, що має назву «Вулиці». Для переходу в інтерфейс слід
обрати відповідний пункт меню автоматизованого робочого місця, як зображено на малюнку:

У розділі «Вулиці» доступні до перегляду усі вулиці та іменовані об’єкти, що у складі населених
пунктів, на які орган має повноваження. Інтерфейс відображає Повну назву вулиці, Назву
вулиці, Тип вулиці, Населений пункт, Громаду та Регіон.

Для зручного пошуку доступні такі фільтри:



Картка вулиці має такий вигляд:



8. Розділ «Заяви на видачу адрес»
У розділі «Заяви на видачу адрес» є можливість створювати рішення по заявах, які надійшли в
кабінет. Детальна інструкція за посиланням
(https://drive.google.com/file/d/1XWKK6LZDs4Z7xP3Je3TJ8eqsRFtD1Egl/view?usp=sharing).

https://drive.google.com/file/d/1XWKK6LZDs4Z7xP3Je3TJ8eqsRFtD1Egl/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1XWKK6LZDs4Z7xP3Je3TJ8eqsRFtD1Egl/view?usp=sharing

